به :
موضوع:کنترل ووصول درخواست مربوط به طرحهای پژوهشی دانشگاه 

-در خصوص پیشنهاد اولیه (پروپزال طرح):

· تصویر صورتجلسه گروه ودانشکده
· تکثیر فرم در سه مجلد با طلق وشیرازه 
· تصویر حکم کارگزینی 
-در خصوص پرداخت هزینه طرحهای پژوهشی

· آدرس فاکتورها،کد اقتصادی فاکتورهای بالای یک میلیون ریال (فقط اسناد فروشگاههای معتبر قابل بررسی می باشد )
· تصویر قرارداد اجرای طرح (توجه به عدم اتمام مدت طرح)
· در صورت تمدید قراردادهای تاریخ گذشته پیوست صورتجلسه تمدید الزامیست 
· تصویر صورتجلسه تصویب گزارش نهایی در پرداختهای مربوط به حق التحقیق
· تصویر حکم کارگزینی زمان عقد قرارداد (تاریخ شروع طرح)برای مجری وهمکاران در پرداختهای مربوط به حق التحقیق
· کنترل واطلاع از موجودی پیش بینی اعتبار در ردیف مربوطه
· توضیح :قبل از تصویب گزارش نهایی وارائه 4 نسخه از گزارش نهایی تجلید شده مصوب امکان پرداخت حق التحقیق میسر نمی باشد 
           تاریخ وصول                             اقدام کننده


















